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REPUBLIKA HRVATSKA
VARAZDINSKA ZUPANIJA
OPCINA MARUSEVEC

OPCINSKI NACELNIK

KLASA: 406-01/26-01/
URBROJ: 2186-17-02-26-1
Marusevec, 11. svibnja 2026.

Na temelju ¢lanka 48. Zakona o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi («Narodne
novine» broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15,
123/17,98/19 1 144/20) i ¢lanka 31. Statuta Opcine Marusevec («Sluzbeni vjesnik Varazdinske
zupanije» broj 17/21), opéinski nacelnik Opéine Marusevec donosi

PRAVILNIK
o koriStenju sluzbenih vozila

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o koriStenju sluzbenih vozila (dalje u tekstu: Pravilnik) propisuje se
koriStenje vozila za sluzbene potrebe Opc¢ine Marusevec (dalje u tekstu: Opcina) te prava i
obveze opc¢inskih duznosnika, sluZzbenika i namjesStenika Jedinstvenog upravnog odjela Opéine
u vezi s koriStenjem te imovine u funkciji obavljanja poslova iz zakonom utvrdenog djelokruga
rada ove jedinice lokalne samouprave.

Clanak 2.
Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose
se jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 3.
Vozilom za sluzbene potrebe u smislu ovog Pravilnika smatra se vozilo u vlasnistvu ili najmu
Opcine, pri ¢emu se ovim aktom uz uvjete predvidene istim, iznimno propisuje 1 mogucnost
koriStenja privatnog automobila u sluzbene svrhe.

Clanak 4.
Sluzbena vozila za sluzbene potrebe Opcine koriste opé¢inski duznosnik (opcinski nacelnik),
sluzbenici i namjestenici Jedinstvenog upravnog odjela Opéine MarusSevec.
Iznimno op¢inski nacelnik moze 1 drugim osobama posebnim odobrenjem odobriti koriStenje
sluzbenog vozila.



Clanak 5.
Sluzbena vozila koriste se u pravilu za vrijeme radnog vremena.
Sluzbena vozila mogu se koristiti i izvan radnog vremena ukoliko to zahtijevaju potrebe
sluzbenog puta ili obavljanja poslova iz djelokruga rada koji se tijekom radnog vremena nisu
mogli zavrsiti ili obaviti, uz prethodno odobrenje op¢inskog nacelnika.

II. PRAVILA KORISTENJA SLUZBENOG AUTOMOBILA

Clanak 6.
Korisnik sluzbenog vozila, u smislu ovog Pravilnika je osoba kojoj je odobreno koriStenje
sluzbenog vozila.
Korisnik iz stavka 1. ovog ¢lanka mora imati vaze¢u vozacku dozvolu te se pridrzavati odredbi
zakona koji reguliraju sigurnost prometa na cestama i drugih propisa kojima se ureduje
sigurnost prometa na cestama, tehnickih uvjeta kojima moraju udovoljavati automobili za
sigurno sudjelovanje u javnom prometu kao i odredbi ovog Pravilnika.

Clanak 7.
Prilikom koristenja sluZzbenih vozila korisnici su obvezni postupati paznjom dobrog gospodara
te u skladu s uobicajenim na¢inom uporabe.

Clanak 8.
U prometu na cestama korisnik sluZzbenog vozila je duzan postupati u skladu s prometnim
propisima, postavljenim prometnim znakovima (horizontalnoj 1 vertikalnoj prometnoj
signalizaciji), a naro¢ito mora postivati ograni¢enje brzine kretanja vozila, brzine ograni¢ene
za odredene kategorije vozila (oznake na straznjem dijelu vozila) i znakovima koje u prometu
daju djelatnici policije.
U prometu na cestama korisnik ne smije zapoceti upravljati vozilom koje nema propisane
uredaje 1 opremu ili kojemu su ti uredaji ili oprema u neispravnom stanju odnosno dok se
neispravnosti ne otklone.
Korisnik sluzbenog vozila ne smije upravljati automobilom na cesti niti zapoceti upravljati, ako
u organizmu ima alkohola ili opojnih droga, niti zapoceti voZnju u stanju psihicke rastrojenosti
1 umora, a koje stanje umanjuje njegove vozacke sposobnosti.
Korisnik sluZzbenog vozila je duZzan odmah izvijestiti op¢inskog nacelnika, ukoliko mu je
vozacka dozvola privremeno ili trajno oduzeta, izre€ena zabrana upravljanja odredenom
kategorijom vozila temeljem Zakona o sigurnosti prometa na cestama ili oduzeta rjeSenjem
nadleznog tijela.

Clanak 9.
Pod sluzbenim potrebama, u smislu ovoga Pravilnika podrazumijeva se obavljanje poslova 1
zadataka koji pripadaju u samoupravni djelokrug rada upravnih tijela, a osobito:
- obavljanje poslova u nadleznosti Jedinstvenog upravnog odjela
- poslovi i zadaci izvan sjediSta Opéine MarusSevec
- sudjelovanje na sastancima i sjednicama



- prijevoz potreban za rad Jedinstvenog upravnog odjela

- obavljanje drugih poslova po ovlastenju op¢inskog nacelnika.
U slucaju kada se sluzbeni automobil koristi za odlazak na sluzbeno putovanje u inozemstvo
koriStenje odobrava opc¢inskih nacelnik, a u njegovoj odsutnosti osoba koju on ovlasti.

Clanak 10.
Sluzbeno vozilo mora biti ispravno za voznju, a radi osiguranja istog korisnik je duzan prilikom
preuzimanja vozila izvrsiti vizualni pregled istog (stanje kotaca, pritisak u pneumaticima, stanje
svjetlosnih sklopova, provjera da li postoje tragovi curenja tekucine i oSte¢enja na karoseriji i
sl.), odnosno preventivni pregled provjere razine ulja u motoru i za kocnice, tekucine za
hladenje i1 vjetrobranska stakla, te provjere zakonom propisane opreme. Uocena nastala
oStecenja ili tehnicke neispravnosti korisnik je duzan prijaviti op¢inskom nacelniku ili referentu
— komunalnom redaru Jedinstvenog upravnog odjela.
Gorivo za sluzbeno vozilo u pravilu se to¢i se benzinskoj postaji SIROVINA BENZ
TRANSPORT d.o.o. u Gredi, a placa se po zaprimljenom racunu, a samo u sluc¢ajevima kada
je vozilo udaljeno od navedene benzinske postaje gorivo za sluzbeno vozilo toci se kod drugih
dobavljaca i1 u tom slucaju plac¢a se gotovinom, debitnom i kreditnom karticom o ¢emu je
potreban dokaz o plac¢anju (R1 racun).
Za pladanje cestarine se koristi uredaj za elektronicku naplatu cestarine (ENC uredaj), a samo
u iznimnim slu¢ajevima cestarina se placa gotovinom, debitnom i kreditnom karticom o ¢emu
je potreban dokaz o placanju (R1 racun).

Clanak 11.
Za vrijeme koriStenja sluzbenog vozila korisnici su duzni voditi evidenciju o izvrSenim
radnjama i prijedenim kilometrima na utvrdenom obrascu putnog radnog lista kojim je
zaduzeno sluzbeno vozilo.
Sluzbeno vozilo ima svoj Putni radni list na kojem su navedeni osnovni podaci o vozilu,
registracijski broj, vrsta 1 marka vozila, broj mjesta za sjedenje.
Putni radni list obavezno sadrzi:
-datum 1 sate (od-do),
-ime 1 prezime vozaca (korisnika) koji koristi sluzbeno vozilo i1 drugih osoba u vozilu,
-relaciju na kojoj korisnik putuje,
-svrhu/razlog putovanja i/ili napomenu korisnika/podatke o oStecenjima i nedostatcima na
sluzbenom automobilu,
-stanje brojila u kilometrima prije putovanja i poslije putovanja,
-broj prijedenih kilometara po relaciji,
-potpis korisnika (vozaca).
Korisnici sluzbenog vozila duzni su evidentirati prijedenu udaljenost te utroSak goriva
zakljucno sa posljednjim danom u kalendarskom mjesecu.

Clanak 12.
Tijekom koristenja sluzbenog vozila za prijevoz koji se ne smatra loko-voZnjom, te ukoliko
nastanu troskovi koje korisnik snosi vlastitim sredstvima (troSak parkirne karte, cestarine,



goriva 1 sli¢no) korisnici su uz putni radni list obvezi pravodobno popunjavati i obrasce putnog
naloga sa svim potrebnim podacima, temeljem kojeg ostvaruju pravo na refundaciju troskova.

Clanak 13.
Administrativno-tehnicke poslove, odnosno evidenciju i kontrolu koristenja sluzbenog vozila
obavlja referent — komunalni redar Jedinstvenog upravnog odjela Op¢ine MaruSevec.
Poslovima iz stavka 1. ovoga ¢lanka smatraju se:
- vodenje brige o ispravnosti sluzbenog vozila i njegove pripremljenosti za koriStenje
(nabava goriva i ENC uredaja),

- vodenje mjesecne evidencije o prijedenoj kilometrazi vozila i utrosku goriva,

- vodenje brige o tehnickom pregledu vozila, redovnom servisiranju, obnavljanju police

auto osiguranja i popravcima,

- evidentiranje Stetnih dogadaja na sluzbenom vozilu,

- nadziranje koristenja sluzbenog vozila,

- pripremanje i izradivanje propisanih izvjestaja o koriStenju sluzbenog vozila.
Jedinstveni upravni odjel duzan je najmanje dva puta godiSnje, a po potrebi i ¢eS¢e dostaviti
op¢inskom nacelniku izvjesce o prijedenim kilometrima i potro$nji goriva i to za razdoblje do
30. lipnja i 31. prosinca tekuce godine.

Clanak 14.
Ako tijekom koriStenja sluzbenog vozila dode do nesrece, kvara ili oSte¢enja vozila, korisnik
sluzbenog vozila duzan je bez odgadanja izvijestiti opéinskog nacelnika ili referenta —
komunalnog redara o dogadaju, te ukoliko je potrebno, neodlozno pozvati tehni¢ku pomo¢ te o
tome sastaviti zapisnik najkasnije slijedec¢i radni dan.
U slucajevima iz stavka 1. ovog ¢lanka ocijenit ¢e se pojedinacna odgovornost osobe koja je
prouzrocila nesrecu, kvar ili oStecenje vozila. Ukoliko je Steta nastala skrivljenim ponaSanjem
il nemarom korisnika, pa osiguravatelj otkloni mogucénost isplate naknade za nastalu Stetu na
sluzbenom vozilu ili tre¢im vozilima, op¢inski nacelnik sa korisnikom moZe zakljuditi
sporazum kojim se utvrduje nacin, iznos 1 rok u kojem je korisnik obvezan isplatiti naknadu
Stete nastale na sluZzbenom vozilu ili drugim vozilima.
Ako korisnik iz stavka 2. ne pristane na zakljuc¢enje takvog sporazuma, o pokretanju postupka
radi naknade Stete pred nadleznim sudom protiv korisnika, odlucuje op¢inski nacelnik.

Clanak 15.
Novcane kazne izre¢ene skrivljenim ponaSanjem u prometu sluzbenim vozilom (pogresno
parkiranje, prekoracenje brzine 1 dr.) snosi osobno korisnik.

Clanak 16.
Po zavrSetku sluzbenog puta, odnosno po zavrSetku koristenja sluzbenog vozila, korisnik
sluzbenog vozila obvezan je:
-sluzbeni automobil parkirati na predvideno parkiraliSno mjesto u dvoriSnom prostoru ispred
op¢inske zgrade,
-u sluzbenom automobilu ostaviti uredno ispunjen putni radni list,
-u Jedinstveni upravni odjel predati uredno ispunjen putni nalog ako ga je bilo,



-kljuceve sluzbenog automobila i racun za gorivo (ako ga je bilo) predati ovlastenom sluzbeniku
iz ¢lanka 12. ovog Pravilnika.

U slucaju da nakon uporabe sluzbenog automobila postoji potreba za dopunu spremnika goriva,
korisnik je duzan prije predaje sluzbenog automobila napuniti spremnik odgovaraju¢im
gorivom.

Odgovornost korisnika za sluzbeni automobil traje do potpunog ispunjenja svih obveza iz
stavka 1. ovog Clanka.

Nepridrzavanje odredbi ovoga Pravilnika predstavlja povredu radne obveze.

III. KORISTENJE DRUGIH NACINA PRIJEVOZA

Clanak 17.
Op¢inski nacelnik moze privatno vozilo koristiti za obavljanje sluzbenih potreba iz svog
djelokruga rada samo ukoliko nema raspolozivog odgovarajuceg sluzbenog vozila.
Korisniku iz stavka 1. ovog ¢lanka isplacuje se naknada za uporabu privatnog vozila u sluzbene
potrebe, sukladno Odluci o pla¢i i drugim pravima iz radnog odnosa opcinskog nacelnika
Opcine Marusevec.

Clanak 18.
U sluc¢aju nedostupnosti sluzbenog vozila ili ako se radi o ekonomskoj opravdanosti koriStenja
drugih nacina prijevoza ili u drugim iznimnim situacijama, pravo na koristenje privatnog vozila
za sluzbene potrebe pripada i ostalim korisnicima iz ¢lanka 4. ovog Pravilnika, kada su duzni
obaviti odredeni sluzbeni posao ili radi odlaska na seminar i stru¢no usavrSavanje, po
prethodnom odobrenju op¢inskog nacelnika.
Korisnicima iz stavka 1. ovog ¢lanka pripada naknada za uporabu privatnog vozila za sluzbene

potrebe u visini maksimalno neoporezivog iznosa propisanog odredbama Pravilnika o porezu na
dohodak.

IV. PRIJELAZNE I ZAVRSENE ODREDBE
Clanak 19.

Opc¢inski nacelnik moze zabraniti koriStenje sluzbenog vozila pojedinom korisniku za kojeg se
utvrdi da je:
- viSe puta prouzro¢io prometnu nesrecu ili na drugi nacin svojom krivnjom ostetio
vozilo,
- daje nemarno ili suprotno tehni¢kim normativima rukovao automobilom.
Zabrana se izrice na razdoblje od godinu dana, a u slucaju ponavljanja djela iz stavka 1. ovog
¢lanka takvom se korisniku moze i trajno zabraniti koristenje sluzbenog vozila.



Clanak 20.
Sluzbena vozila u vlasnistvu Opéine Marusevec osigurana su kod osiguravajuceg drustva po
propisima o obveznom osiguranju od odgovornosti, dok su vozaci i putnici u vozilu osigurani
od posljedica nesretnog slucaja (nezgode).
Sluzbena vozila kojih je Opéina Marusevec primatelj leasinga te osobe koje upravljaju istima,
osigurani su u skladu s odredbama vazecih polica osiguranja, a vezano na vaze¢i ugovor o
operativnom i/ili financijskom leasingu.
Servis 1 popravci sluzbenih automobila obavljaju se kod ovlastenog servisera, prema nalogu
op¢inskog nacelnika.

Clanak 21.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog dana od dana objave na internetskim stranicama Op¢ine
Marusevec.

OPCINSKI NACELNIK
Mario Klapsa



