OPCINA MARUSEVEC

JAVNI NATJECAJ ZA FINANCIRANJE PROGRAMA | PROJEKATA
OD JAVNOG INTERESA ZA OPCE DOBRO KOJE PROVODE UDRUGE
NA PODRUCJU OPCINE MARUSEVEC U 2023. GODINI

UPUTE ZA PRIJAVITELJE

Datum objave natjecaja: 20. sijeanj 2023.

Rok za dostavu prijava: 20. veljaca 2023.



1. FORMALNI UVJETI JAVNOG NATJECAJA

1.1. Prihvatljivi prijavitelji: tko moZe podnijeti prijavu?

Prijavitelj mora:

biti pravna osoba registrirana kao udruga, sukladno Zakonu o udrugama koja u svojem temeljnom
aktu ima definirano neprofitno djelovanje, registrirana je kao neprofitna organizacija;

imati pravni, financijski i operativni kapacitet za provedbu projekta;

imati placene sve poreze i druga obvezna davanja u skladu s nacionalnim zakonodavstvom dospjele
za placanje do ukljucujuéi zadnjeg dana u mjesecu prije prijave projektnog prijedloga na natjecaj;
nije u ste¢ajnom postupku, postupku gasenja, postupku prisilne naplate ili u postupku likvidacije;
nije prekrsSio odredbe o namjenskom koristenju sredstava iz javnih izvora.

Pravo prijave na Javni poziv nemaju:

ogranci, podruznice i sli¢ni ustrojbeni oblici udruga koji nisu registrirani sukladno Zakonu o
udrugama kao pravne osobe;

udruge koje nisu upisane u Registar neprofitnih organizacija;

strukovne udruge ¢iji rad/djelatnost nije vezana uz pruzanje socijalnih usluga;

udruge koje su nenamjenski trosile prethodno dodijeljena sredstva iz javnih izvora (nemaju pravo
prijave sljedece dvije godine, raéunajuéi od godine u kojoj su provodile projekt);

udruge koje su u stecaju;

udruge koje nisu ispunile obveze vezane uz pla¢anje doprinosa ili poreza;

udruge ¢iji je jedan od osnivaca politicka stranka.

1.2. Prihvatljive aktivnosti koje ¢e se financirati putem natjecaja

Planirano trajanje projekata/programa je najduze do 31. prosinca 2023. godine
Projektne aktivnosti moraju se provoditi na podru¢ju Opéine Marusevec.

Pojedine aktivnosti (npr. studijska putovanja, nastupi i sl.) moguce je organizirati izvan podrucja Republike
Hrvatske.

Podrudja financiranja:

1) Zastita i promicanje tradicijske bastine maruseveckog kraja

a. Promicanje vrednota, predmeta, aktivnosti i drugih obicaja tradicijske bastine maruseveckog
kraja,

b. Obrazovanje djece i mladih o vaznosti ocuvanja tradicijske bastine maruSeveckog kraja,

c. lzrada promotivnih materijala marusevecke tradicijske bastine,

2) Poticanje i afirmacija kulturnog, glazbenog i inog stvaralastva djece i mladih

a. 0dgojno — obrazovni rad s djecom i mladima s posebnim potrebama (djeca i mladi s teSkocama
u razvoju, djeca i mladi s invaliditetom, djeca i mladi sa zdravstvenim tesko¢ama, darovita djeca
i mladi),

Medunarodne manifestacije stvaralaStva djece i mladih,

Organizacija kulturno — umjetnickih manifestacija djece i mladih,

Sigurnost djece i mladih, prevencija nasilja medu djecom i mladima,

Prevencija svih oblika ovisnosti djece i mladih,
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3) Poticanje i afirmacija kulturnog amaterizma

a. Glazbeno — scenske aktivnosti,

b. Organizacija redovnih programa,

c. Sudjelovanje na op¢inskim manifestacijama,
d. Promocija izvan Opc¢ine Marusevec,
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4) Poticanje i afirmacija tehnic¢ke kulture

a. Organizacija provedbe programa u podrucju sporta,
b. Organizacija redovnih programa,
c. Sudjelovanje na op¢inskim manifestacijama,
d. Promocija izvan Op¢ine MaruSevec,

5) Zastita i promicanje tekovina domovinskog rata

a. Organizacija redovinskih programa udruga proisteklih iz domovinskog rata,
b. Obiljezavanje drzavnih blagdana i znac¢ajnih datuma,
c. Sudjelovanje na op¢inskim manifestacijama,

6.) Unaprjedivanje kvalitete Zivota, Zivotnih vjeStina i sposobnosti gradana

a. Obrazovni programi (radionice, predavanja, tribine) za unaprjedenje kvalitete Zivota,
zivotnih vjestina i drugih sposobnosti,

Osposobljavanje gradana za informacijske i komunikacijske tehnologije,
Poduzetnicka kultura i usvajanje novih strukovnih tehnologija,

Zastita i promicanje kulturnih i povijesnih dobara te zastita i oCuvanje prirode,
Zastita biljaka i zivotinja,

Promicanje obrazovanja za odrzivi razvoj.
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1.3. Neprihvatljive aktivnosti

Sljedece vrste aktivnosti nisu prihvatljive za financiranje:

aktivnosti koje se odnose isklju¢ivo ili veéinski na pojedina¢no financiranje sudjelovanja na
radionicama, seminarima, konferencijama i kongresima

aktivnosti koje se odnose iskljucivo ili ve¢inski na pojedinac¢ne stipendije za studije ili radionice
aktivnosti koje se odnose isklju¢ivo na razvoj strategija, planove i druge slicne dokumente

aktivnosti koje se ticu iskljuc¢ivo pravne zastite

aktivnosti koje se ticu isklju¢ivo odnosa s javnoscu

aktivnosti koje se odnose iskljucivo ili ve¢im dijelom na kapitalne investicije, kao §to su obnova ili
izgradnja zgrade

aktivnosti koje se sastoje iskljuc¢ivo od istrazivackih akcija

aktivnosti koje se odnose na osnivanje privatne tvrtke

1.4. Prihvatljivi troSkovi koji ¢e se financirati ovim natjecajem

Sredstvima ovog natjeCaja mogu se financirati samo stvarni i prihvatljivi troSkovi, nastali provodenjem
projekta/programa u vremenskom razdoblju nazna¢enom u ovim Uputama.

Pod prihvatljivim troSkovima podrazumijevaju se troSkovi koji su neposredno povezani uz provedbu

pojedinih aktivnosti predloZenog programa ili projekta kao Sto su:

organizacija obrazovnih aktivnosti, okruglih stolova (pri ¢emu treba posebno naznaditi vrstu i cijenu
svake usluge),

materijal za aktivnosti,

graficke usluge (graficka priprema, usluge tiskanja letaka, broSura, Casopisa i sl. pri ¢emu treba
navesti vrstu i namjenu usluge, koli¢inu, jedini¢ne cijene),

usluge promidzbe (televizijske i radijske prezentacije, odrzavanje internetskih stranica, obavijesti u
tiskovinama, promidzbeni materijal i sl. pri ¢emu je potrebno navesti vrstu promidzbe, trajanje i
cijenu usluge),

troSkovi reprezentacije vezani uz organizaciju programskih odnosno projektnih aktivnosti (pri ¢emu
treba navesti svrhu, uéestalost i o¢ekivani broj sudionika i sl.),

izdaci za troSkove placa i naknada voditeljima programa ili projekta, izvoditeljima iz udruge i/ili
vanjskim suradnicima koji sudjeluju u provedbi projekta (ugovor o autorskom djelu i honorar,
ugovor o djelu, ugovor o djelu redovitog studenta, ugovor o radu) pri ¢emu treba navesti ime i
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prezime osobe koja ¢e biti angazirana, njezine stru¢ne kompetencije, broj mjeseci i mjeseCni bruto
iznos naknade,

— troskovi komunikacije (troskovi telefona, interneta i sl.) koji moraju biti specificirani,

— troskovi nabavke opreme nuzne za provedbu projekta/programa koja mora biti specificirana po vrsti
i iznosu,

— putni troSkovi (npr. dnevnice za sluzbena putovanja),

— izdaci za prijevoz i smjestaj (pri ¢emu je potrebno specificirati broj osoba, odrediste, ucestalost i
svrhu putovanja te vrstu javnog prijevoza, vrstu smjestaja i broj nocenja)

— ostali troskovi koji su izravno vezani za provedbu aktivnosti programa ili projekta.

U neprihvatljive troSkove spadaju:

— dugovi i stavke za pokrivanje gubitaka ili dugova;

— dospjele kamate;

— stavke koje se ve¢ financiraju iz javnih izvora;

— kupovina zemljista ili gradevina, osim kada je to nuzno za izravno provodenje
projekta/programa, kada se vlasniStvo mora prenijeti na udrugu i/ili partnere najkasnije po
zavrSetku projekta/programa;

— gubitci na teCajnim razlikama,;

— zajmovi tre¢im stranama;

— troskovi reprezentacije, hrane i alkoholnih pi¢a (osim u iznimnim sluc¢ajevima kada se kroz
pregovaranje s Jedinstvenim upravnim odjelom Opéine dio tih troSkova moze priznati kao
prihvatljiv troSak);

— troskovi smjestaja (osim u slucaju visednevnih i medunarodnih programa ili u iznimnim
slu¢ajevima kada se dio tih troskova moze priznati kao prihvatljiv troSak).

2. POSTUPAK PRIJAVE

Javni natjecaj za financiranje programa i projekata udruga iz Proracuna Opéine MaruSevec u 2023. godini
objavljen je dana 20.01.2023. godine na internetskoj stranici Op¢ine Marusevec: Www.marusevec.hr

Krajnji rok za podnoSenje prijava po Natjec¢aju je 20.02.2023. godine.

Sve prijave moraju biti pisane na posebnim obrascima koji se mogu preuzeti na internetskoj stranici Opcine
Marusevec ili u Jedinstvenom upravnom odjelu Opéine Marusevec, Marusevec 6, MaruSevec od ponedjeljka
do petka u vremenu od 07 do 15 sati.

Prijava se smatra potpunom ukoliko sadrzi sve prijavne obrasce i obvezne priloge kako je zahtijevano u
Javnom natjecaju:

1. ovjeren i potpisan OBRAZAC OPISA PROGRAMA/PROJEKTA;

2. ovjeren i potpisan OBRAZAC PRORACUNA PROGRAMA/PROJEKTA;

3. dokaz o registraciji — preslika izvatka iz Registra udruga, ne starijeg od 3 mjeseca od dana
raspisivanja ovog Javnog natjecaja;

4. dokaz o upisu u registar neprofitnih organizacija (RNO), ne starijeg od 3 mjeseca od dana
raspisivanja ovog Javnog natjecaja

5. potpisana i ovjerena lzjava o partnerstvu, ukoliko organizacija prijavljuje projekt/program u
partnerstvu (ako je primjenjivo)

6. potpisana i ovjerena izjava o programima i projektima udruge financiranim iz javnih izvora
7. potpisana i ovjerena izjava o nepostojanju dvostrukog financiranja
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Udruga koja u 2022. godini nije imala sklopljen ugovor o financijskoj potpori s Opéinom Marusevec, duzna
je uz navedenu obveznu dokumentaciju dostaviti i presliku vazeéeg Statuta i njegovih izmjena. Udruga koja
je u 2022. godini imala Izmjene i dopune vazeceg Statuta ili je donijela novi Statut takoder je duzna uz
navedenu obveznu dokumentaciju dostaviti i presliku vazeéeg Statuta i njegovih izmjena.

2.1. Obrasci prijavnice

e Obrazac opisa programa/projekta
Navedeni obrazac dio je obvezne dokumentacije. Sadrzi podatke o prijavitelju, partnerima te sadrzaju
projekta / programa koji se predlaze za financiranje te mora biti potpisan od strane osobe ovlastene za
zastupanje prijavitelja i ovjeren pecatom prijavitelja.

Obrasci u kojima nedostaju podaci vezani uz sadrzaj projekta ili nisu potpisani od strane osobe ovlasetne za
zastupanje i ovjereni, nece biti uzeti u razmatranje te ¢e se prijava smatrati nevazecom.

Obrazac je potrebno ispuniti na racunalu. Rukom ispisani obrasci nece biti uzeti u razmatranje.

e Obrazac proracuna programa/projekta
Obrazac Proracuna dio je obvezne dokumentacije koji sadrzi podatke o svim izravnim i neizravnim
troSkovima projekta / programa, kao i o bespovratnim sredstvima koja se traze od davatelja te mora biti
potpisan od strane osobe ovlastene za zastupanje prijavitelja i peCatom prijavitelja.

Prihodovni dio sadrzi podatke o izvorima financiranja programa/projekta koji ¢ine ukupan iznos financijskih
sredstava potreban za provedbu programa/projekta:

e iznos Koji se trazi od Opcine Marusevec

e iznosi koji se za provedbu programa/projekta o¢ekuju ili su dobiveni iz drugih izvora

e iznos vlastitih sredstava koje ¢e udruga uloziti u provedbu programa/projekta (¢lanarine, kotizacije,
gospodarska djelatnost i dr.)

Rashodovni dio obuhvaca podatke o izravnim i neizravnim troSkovima za provedbu programa uz razradu
troSkova prema planiranim aktivnostima.

Prijava u kojima nedostaje obrazac Prora¢una nece biti uzeta u razmatranje, kao ni prijava u kojoj obrazac
Prorac¢una nije u potpunosti ispunjen ili nije potpisan od strane osobe ovlastene za zastupanje prijavitelja te
ovjeren peCatom prijavitelja.

Obrazac je potrebno ispuniti na ra¢unalu. Rukom ispisani obrasci nece biti uzeti u razmatranje.
2.2. Nadin i rok predaje prijave
Programi/projekti za financijske potpore udrugama prijavljuju se na sljede¢i nacin:

- obrasci se popunjavaju putem racunala te dostavljaju potpisani od strane osobe ovlastene za zastupanje i
ovjereni peCatom udruge u papirnatom ili elektroni¢kom obliku

- prijavu sa propisanim obrascima i prilozima (potpisanim i ovjerenim) dostaviti putem e-maila:
strucni.suradnik@marusevec.hr ili u papirnatom obliku preporuc¢eno postom/osobnom dostavom u
Jedinstveni upravni odjel Op¢ine Marusevec u zatvorenoj omotnici: Opéina Marusevec, Marusevec 6,
42243 Marusevec, s naznakom ,,Prijava programa/projekta udruga — NE OTVARAJT“

Obrasci su objavljeni na mreznoj stranici Op¢ine MaruSevec: www.marusevec.hr

Rok za prijavu na natjecaj je zaklju¢no do 20. veljace 2023. godine. Prijava je dostavljena u roku ako je na
prijamnom pecatu razvidno da je zaprimljena u posti, kao preporucena posiljka, do kraja datuma koji je
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naznacen kao rok za prijavu na natje¢aj. U slucaju da je prijava dostavljena osobno u Op¢inu Marusevec,
prijavitelju ¢e biti izdan dokaz o primitku prijave.

Sve prijave poslane izvan roka nece biti uzete u razmatranje.
2.3. Dodatne informacije

Sva pitanja vezana uz javni poziv mogu se postaviti isklju¢ivo elektronickim putem, slanjem upita
na sljede¢u adresu: strucni.suradnik@marusevec.hr , i to najkasnije 7 dana prije dana isteka
natjecaja.

Odgovori na pojedine upite u najkracem mogucem roku poslat ¢e se izravno na adrese onih koji su
pitanja postavili, a odgovori na najces¢e postavljena objavit ¢e se na web stranici:
www.marusevec.hr, i to najkasnije 5 dana prije isteka natjecaja.

U svrhu osiguranja ravnopravnosti svih potencijalnih prijavitelja, davatelj sredstava ne moze davati
prethodna misljenja o prihvatljivosti prijavitelja, partnera, aktivnosti ili troSkova navedenih u
prijavi.

3. PROCJENA PRIJAVA I DONOSENJE ODLUKE O DODJELI
SREDSTAVA

Sve pristigle i zaprimljene prijave proci ¢e kroz sljedecu proceduru:

(A) PREGLED PRIJAVA U ODNOSU NA PROPISANE UVJETE NATJECAJA

Opc¢ina Marusevec ustrojava Povjerenstvo za otvaranje prijava i provjeru propisanih (formalnih) uvjeta
natjeCaja (dalje: Povjerenstvo). Povjerenstvo imenuje nacelnik.

Nakon provjere svih pristiglih i zaprimljenih prijava u odnosu na propisane uvjete natjeaja, povjerenstvo
izraduje popis svih prijavitelja koji su zadovoljili propisane uvjete, ¢ije se prijave stoga upucuju na strué¢nu
ocjenu, kao i popis svih prijavitelja koji nisu zadovoljili propisane uvjete natjecaja.

Takoder, povjerenstvo ¢e pisanim putem obavjestiti sve prijavitelje koji nisu zadovoljili propisane uvijete o
razlozima odbijanja njihove prijave, u roku od osam radnih dana od dana donosenja odluke.

(B) PROCJENA PRIJAVA KOJE SU ZADOVOLJILE PROPISANE UVJETE NATJECAJA

Op¢ina MaruSevec ustrojava Povjerenstvo za ocjenjivanje prijava. Povjerenstvo za ocjenjivanje prijava je
nezavisno stru¢no procjenjivacko tijelo kojega mogu sa€injavati predstavnici Opcéine, znanstvenih i strunih
institucija, nezavisni stru¢njaci i predstavnici organizacija civilnog drustva.

Povjerenstvo za ocjenjivanje prijava razmatra i ocjenjuje prijave koje su ispunile formalne uvjete natjecaja
sukladno kriterijima koji su propisani uputama za prijavitelje te daje prijedlog za odobravanje financijskih
sredstava za programe ili projekte kao i prijedlog visine odobrenih sredstava, o kojem, uzimajuci u obzir sve
¢injenice, odluku donosi nacelnik Op¢ine.

Privremena lista odabranih projekata / programa za dodjelu sredstava

Temeljem provedene procjene prijava koje su zadovoljile propisane uvjete natjecaja, Povjerenstvo ce
sastaviti privremenu listu odabranih projekata / programa, prema bodovima koje su postigli u procesu
procjene. Privremena lista sastoji se od prijava rangiranih prema broju bodova, ¢iji zatrazeni iznos zajedno
ne premasuje ukupni planirani iznos natjecaja. Uz privremenu listu, temeljem bodova koje su ostvarile
tijekom procjene, Povjerenstvo ¢e sastaviti i rezervnu listu odabranih projekata / programa za dodjelu
sredstava.
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(C) DOSTAVA DODATNE DOKUMENTACIJE | UGOVARANJE

Povjerenstvo ¢e traziti, prije potpisivanja ugovora o dodjeli sredstava, izvornike prilozene dokumentacije na
uvid.

Prije konaénog potpisivanja ugovora s korisnikom sredstava, a temeljem procjene Povjerenstva, davatel]j
moze traziti reviziju obrasca proracuna kako bi procjenjeni troskovi odgovarali realnim tro§kovima u odnosu
na predlozene aktivnosti.

Provjeru dodatne dokumentacije vrsi Povjerenstvo.

Ukoliko prijavitelj ne dostavi trazenu dodatnu dokumentaciju u trazenom roku (koji ne smije biti kra¢i od 10
dana), njegova prijava ¢e se odbaciti kao nevazeca.

Ukoliko se provjerom dodatne dokumentacije ustanovi da neki od prijavitelja ne ispunjava traZzene uvjete
natje¢aja, njegova prijava nece se razmatrati za postupak ugovaranja.

Rezervna lista odabranih projekata / programa za dodjelu sredstava aktivirat ¢e se prema redoslijedu
ostvarenih bodova prilikom procjene ukoliko, nakon provjere dodatne dokumentacije i procesa revizije
proracunskih obrazaca, ostane dovoljno sredstava za ugovaranje dodatnih projekata / programa.

Nakon provjere dostavljene dokumentacije, Povjerenstvo predlaze kona¢nu listu odabranih projekata /
programa za dodjelu sredstava na odlucivanje na¢elniku Opéine MaruSevec.

4. OBAVIJEST O DONESENOJ ODLUCI O DODJELI FINANCIJSKIH SREDSTAVA

Svi prijavitelji, ¢ije su prijave uSle u postupak struéne ocjene, bit ¢e obavijesteni o donesenoj Odluci o
dodjeli financijskih sredstava projektima / programima u sklopu Natjecaja. U slu¢aju da prijavitelj nije
ostvario dovoljan broj bodova, obavijest mora sadrZavati razloge za dodjelu manje ocjene od strane
Povjerenstva.

Op¢ina Marusevec ¢e Odluku o dodjeli financijskih sredstava projektima / programima u sklopu NatjecCaja
objaviti na internetskoj stranici Opéine i na oglasnoj plo¢i Opcine i od dana objave odluka se smatra
dostavljenom svim prijaviteljima te od dana objave tece rok za podnoSenje prigovora.

Pisani prigovor na odluke o dodjeli financijskih sredstava za programe/projekte udruga moze podnijeti
udruga koja je sudjelovala u javnom natje¢aju u roku 8 radnih dana od dana objave odluke na web stranici

Op¢ine Marusevec, a podnijeti prigovor ne odgada izvrSenje odluke i daljnju provedbu natjecajnog postupka.

Prigovor se moze podnijeti isklju¢ivo na natje¢ajni postupak te eventualno bodovanje nekog kriterija s 0
bodova, ukoliko udruga smatra da je u prijavi dostavila dovoljno argumenata za drugacije bodovanje.

Prigovor se podnosi op¢inskom nacelniku Op¢ine MaruSevec te o istom odlucuje op¢inski nacelnik.

——
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5. POPIS NATJECAINE DOKUMENTACIJE

Na internetskoj stranici Opéine Marusevec objavljeni su sljede¢i dokumenti koji ¢ine sastavni dio
dokumentacije Javnog natjecaja za financiranje programa i projekata udruga iz Prora¢una Op¢ine MarusSevec
u 2023. godini:

e Javni natjeCaj za financiranje programa i projekata udruga iz Proratuna Opc¢ine Marusevec U 2023.
godini
Upute za prijavitelje

e Obrasci:

Obrazac opisa programa/projekta (word format)

Obrazac proracuna programa/projekta (word format)

Obrazac za ocjenu kvalitete (word format)

Obrazac izjave o nepostojanju dvostrukog financiranja (word format)

Obrazac izjave o partnerstvu (word format)- ako je primijenjivo

Obrazac izjave o programima i projektima udruge financiranjm iz javnih izvora

Obrazac nacrta ugovora (word format)

Obrazac za opisni izvjestaj i financijski izvjestaj (word format)
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