REPUBLIKA HRVATSKA
VARAZDINSKA ZUPANILJA
OPCINA MARUSEVEC
OPCINSKI NACELNIK
KLASA: 008-01/19-01/02
URBROJ: 2186-017/19-01
Marusevec, 25 travnja 2019.

Temeljem Zakona o provedbi Opce uredbe o zastiti podataka i Uredbe (EU) 2016/679
EUROPSKOG PARLAMENTA 1 VIJECA od 27. travnja 2016. o zastiti pojedinca u vezi s
obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka, a u skladu s Odlukom o
implementaciji Opcée uredbe i Zakona o provedbi Opce uredbe o zastiti podataka , Opcinski
nacelnik, donosi:

PRAVILNIK 5
O PRIKUPLJANJU, OBRADI T KORISTENJU, TE ZASTITI OSOBNIH PODATAKA
FIZICKIH OSOBA

Clanak 1.

Opéina MaruSevec  MaruSevec 6,42243 Marusevec a (u daljnjem tekstu Opéina
Marusevec: ) temeljem Temeljem Zakona o provedbi Opée uredbe o zastiti podataka i
Uredbe (EU) 2016/679 EUROPSKOG PARLAMENTA I VIJECA od 27. travnja 2016. je
Voditelj obrade (Op¢ina MaruSevec) osobnih podataka, te je duzan nadzirati prikupljanje,
obradu, koristenje i zastitu osobnih podataka svih fizi¢kih osoba ¢ije podatke uzima i koristi.

Clanak 2.

Temeljem Zakona o provedbi Opce uredbe o zastiti podataka i Uredbe (EU) 2016/679
EUROPSKOG PARLAMENTA I VIIECA od 27. travnja 2016, Opéina Marusevec vodi
EVIDECIJE O AKTIVNOSTIMA OBRADE za koje je odgovoran. Ta evidencija sadrzava
sve sljedeée informacije:

a) Ime i kontaktne podatke voditelja obrade

b) Sluzbenika za zastitu podataka

¢) Opis kategorije ispitanika

d) Kategoriju osobnih podataka

e) Kategoriju primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni,
ukljucujuéi primatelje u tre¢im zemljama ili medunarodne organizacije

f) Rokove brisanja razli¢itih kategorija podataka

g) Opis tehnic¢kih i organizacijskih mjera



Voditelj obrade (Opéina MaruSevec) vodi EVIDENCIJE O AKTIVNOSTIMA OBRADE
(Clanak 30) Uredbe (EU) 2016/679 EUROPSKOG PARLAMENTA [ VIJECA od 27. travnja

2016

e o o o o

Evidencija osobnih podataka o kadrovskoj evidenciji zaposlenih;
Evidencija kontrole korisnika usluga odvoz smeca

Evidencija civilne zastite

Evidencija ¢lanova civilnog stoZera

Evidencija ¢lanova predstavnickog tijela i izvr$nog tijela

Evidencija dobavljaca

Evidencija duznika

Evidencija jednokratnih nov¢anih potpora za novorodeno dijete
Evidencija jednokratnog zakupa javne op¢inske povrsine

Evidencija korisnika i =zahtjeva za potpore razvoju malih poljoprivrednih
gospodarstava

Evidencija korisnika jednokratne novéane pomoci

Evidencija korisnika pomoé¢i za ublazavanje Steta 1 posljedica od elementarnih
nepogoda

Evidencija korisnika programa, projekata i potpora za redovan rad udruga
Evidencija o osposobljenosti za evakuaciju i spaSavanje

Evidencija o osposobljenosti za pocetno gaSenje pozara

Evidencija o osposobljenosti za pruzanje prve pomo¢éi

Evidencija o osposobljenosti za rad na siguran nacin

Evidencija obra¢una placa

Evidencija obveznika komunalne naknade 1 prisilne naplate

Evidencija obveznika za zadrZavanje nezakonito izgradenih zgrada
Evidencija osobnih podataka za potrebe dodjela javnih priznanja
Evidencija osposobljenosti tima civilne zastite

Evidencija podataka pocinitelji prekrSaja putem komunalnog redara
Evidencija podnositelja zahtjeva temeljem Zakona o pravu na pristup informacijama
Evidencija pomo¢i za podmirenje troSkova nabave ogrjeva

Evidencija ponuditelja jednostavne nabave

Evidencija prituzbi i upita gradana

Evidencija putnih naloga

Evidencija radnog vremena zaposlenika

Evidencija socijalnog programa-Naknada boZi¢nice za umirovljenike
Evidencija studentskih stipendija

Evidencija sufinanciranja dijela tro§kova boravka djece u dje¢jem vrticu
Evidencija ugovora o djelu

Evidencija uvjerenja o zdravstvenim sposobnostima radnika

Evidencija zapo§ljavanja-temeljem prijava na natjecaj

Evidencije podataka moguce je dodavati, mijenjati i brisati ovisno o potrebama poslovanja.



Clanak 3.
Naziv voditelja obrade — Evidencija o aktivnostima obrade i njegovo sjediste, odnosno adresa

Opéina Marusevec, MaruSevec 6,42243 MaruSevec

Clanak 4.

Svrha obrade:

Osobni podaci prikupljaju se u svrhu izvr$avanja zakonskih obveza Op¢ine Marusevec, te radi
ispunjenja  obveza od javnog interesa (javnih ovlasti definirane STATUTOM
ORGANIZACIIE).

Clanak 5.

Pravni temelj uspostave evidencije o aktivnostima obrade:
Pravni temelj za uspostavu evidencija o aktivnostima obrade osobnih podataka proizlazi iz
zakona.

Clanak 6.
Nacin prikupljanja i ¢uvanja podataka:
Osobni podaci smiju se prikupljati i dalje obradivati ukoliko je zadovoljeno nacelo:

a) Zakonito, posteno, transparentno obradivani s obzirom na ispitanika

b) Prikupljeni u posebne, izri¢ite i zakonite svrhe te se dalje ne smiju obradivati na nacin
koji nije u skladu s tim svrhama; daljnja obrada u svrhe arhiviranja u javnom interesu

¢) Primjereni, relevantni i ograni¢eni na ono $to je nuZno u odnosu na svrhe u koje se
obraduju

d) To¢ni i prema potrebi azurirani

e) Cuvani u obliku koji omoguéuje identifikaciju ispitanika samo onoliko dugo koliko je
potrebno u svrhe radi kojih se osobni podaci obraduju; osobni podaci mogu se
pohraniti na dulja razdoblja ako ¢e se osobni podaci obradivati isklju¢ivo u svrhe
arhiviranja u javnom interesu, u svrhe znanstvenog i povijesnog istrazivanja ili u
statisticke svrhe u skladu s ¢lankom 89. Stavkom 1., Sto podlijeze provedbi
primjerenih tehnickih i organizacijskih mjera propisanih Uredbom radi zastite prava i
sloboda ispitanika.

f) Obradivanje na nacin kojim se osigurava odgovarajuéa sigurnost osobnih podataka,
ukljuCujuéi zastitu od neovlastene i nezakonite obrade te od slucajnog gubitka,
unistenja ili o$tecenja primjenom odgovarajucih tehnickih ili organizacijskih mjera

g) Voditelj obrade (Opc¢ina Marusevec) je odgovoran za uskladenost



Clanak 7.

Zakonitost obrade:

Obrada je zakonita samo ako i u onoj mjeri ako ispunjava najmanje jedno od
sljedeceg:

Ispitanik je dao privolu za obradu svojih podataka u jednu ili viSe posebnih svrha
Obrada je nuZna za izvrSenje ugovora u kojem je ispitanik stranka ili kako bi se
poduzele radnje na zahtjev ispitanika prije sklapanja ugovora

Obrada je nuzna radi postivanja pravnih obveza voditelja obrade

Obrada je nuzna za izvrSenje zadaéa od javnog interesa ili pri izvrSavanju sluzbene
ovlasti voditelja obrade

Obrada je nuzna za potrebe legitimnih interesa voditelja obrade ili trece strane, osim
kada su od tih interesa ja¢i interesi ili temeljna prava i slobode ispitanika koji
zahtijevaju zastitu osobnih podataka, osobito ako je ispitanik dijete.

Clanak 8.

Pravo ispitanika na pristup:

Ispitanik ima pravo dobiti od voditelja obrade (Opéina Marusevec) potvrdu obraduju li se
osobni podaci koji se odnose na njega te ako se takvi osobni podaci obraduju, pristup osobnim
podacima i sljedeée informacije:

a)
b)
c)

d)

e)

f)
g)

Svrsi obrade

Kategorijama osobnih podataka o kojima je rijec

Primateljima ili kategorijama primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e biti
otkriveni, osobito primateljima u tre¢im zemljama ili medunarodnim organizacijama
Ako je to moguce, predvidenom razdoblju u kojem ¢e osobni podaci biti pohranjeni ili
to nije mogude kriterijima koristenja za utvrdivanje tog razdoblja

Postojanju prava da se voditelj obrade zadrzi ispravak ili brisanje osobnih podataka ili
ogranic¢enje obrade osobnih podataka koji se odnose na ispitanika ili prava na prigovor
na takvu obradu

Pravu na podnogenje prituzbe nadzornom tijelu

Ako se osobni podaci ne prikupljaju od ispitanika, svakoj dostupnoj informaciji o
njihovu izvoru

Ako se osobni podaci prenose u tre¢e zemlju ili medunarodnu organizaciju, ispitanik ima
pravo biti informiran o odgovarajuéim zastitnim mjerama koje se odnose na prijenos. Voditelj
obrade (Op¢ina Marusevec) osigurava kopiju osobnih podataka koji se obraduju. Za sve
dodatne kopije koje zatrazi ispitanik voditelj obrade moZe naplatiti razumnu naknadu na
temelju administrativnih troskova. Ako ispitanik podnese zahtjev elektronickim putem te osim
ako ispitanik zatrazi drugacije, informacije se pruzaju u uobicajenom elektroni¢kom obliku.
Pravo na dobivanje kopije ne smije negativno utjecati na prava i slobode drugih.



Clanak 9.
Pravo na ispravak:

Ispitanik ima pravo bez nepotrebnog odgadanja ishoditi od voditelja obrade (Opcina
Marusevec) ispravak neto¢nih podataka koji se na njega odnose. Uzimajuéi u obzir svrhe
obrade, ispitanik ima pravo dopuniti nepotpune osobne podatke, medu ostalim i davanje
dodatne i1zjave.

Clanak 10.

Opc¢ina MaruSevec je duzna najkasnije u roku od 14 dana od podnosenja zahtjeva, svakom
ispitaniku na njegov zahtjev, odnosno njegovih zakonskih zastupnika ili punomoénika:

- dostaviti potvrdu o tome da li se osobni podaci koji se odnose na njega obraduju ili ne,

- omoguciti uvid u evidenciju osobnih podataka te uvid u osobne podatke sadrzane u
Evidenciji osobnih podataka koji se odnose na njega te njihovo prepisivanje,

- dostaviti izvatke, potvrde ili ispise osobnih podataka sadrzanih u evidenciji osobnih
podataka koji se na njega odnose, a koji moraju sadrZzavati i naznaku svrhe i pravnog temelja
prikupljanja, obrade i kori$tenja tih podataka,

- dostaviti ispis podataka o tome tko je i za koje svrhe i po kojem pravnom temelju dobio na
koristenje osobne podatke koji se odnose na njega.

Clanak 11.
Pravo na brisanje (,,pravo na zaborav*):

[spitanik ima pravo od voditelja obrade (Opcina Marusevec) ishoditi brisanje osobnih
podataka koji se na njega odnose bez nepotrebnog odgadanja te voditelj obrade ima obvezu
obrisati osobne podatke bez nepotrebnog odgadanja ako je ispunjen jedan od sljedeci uvjeta:

a) Osobni podaci viSe nisu nuzni u odnosu na svrhe za koje su prikupljeni ili na drugi
nacin obradeni

b) Ispitanik povuce privolu na kojoj se obrada temelji

c¢) Ispitanik ulozi prigovor na obradu prema UREBI (EU) 2017/679 ¢lankom 21. stavkom
| te ne postaje jaci legitimni razlozi za obradu ili ispitanik uloZi prigovor na obradu u s
kladu s ¢lankom 21. stavkom 2.

d) Osobni podaci nezakonito su obradeni

e) Osobni podaci moraju se brisati radi postivanja pravne obveze iz prava Unije ili prava
drzave RH

f) Osobni podaci prikupljeni su u vezi s ponudom usluga informacijskog drustva

Ako je voditelj obrade (Opc¢ina Marusevec) javno objavio osobne podatke duzan je obrisati te
osobne podatke, uzimajué¢i u obzir dostupnu tehnologiju i trosak provedbe, voditelj obrade
(Opc¢ina Marusevec) poduzima razumne mjere, ukljucujuéi tehni¢ke mjere kako bi informirao
voditelje obrade koji obraduju osobne podatke da je ispitanik zatrazio od tih voditelja obrade
da izbrisu sve poveznice od njih ili kopiju ili rekonstrukceiju tih osobnih podataka.



Zahtjev se podnosi usmeno, pismeno postom i elektronskim putem.

Ispitanik koji smatra da mu je povrijedeno neko pravo zajamceno Temeljem Zakona o
provedbi Opcée uredbe o zastiti podataka i Uredbe (EU) 2016/679 EUROPSKOG
PARLAMENTA I VIJECA od 27. travnja 2016. o zastiti pojedinca u vezi s obradom osobnih
podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka ima pravo podnijeti zahijev za utvrdivanje

povrede prava.

Clanak 12.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja i bit ¢e objavljen na web stranici Opcine
Marusevec

Vi "OEQNSKI NACELNIK
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